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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 19
(TỪ NGÀY: 19 / 12/ 2016 ĐẾN NGÀY  24 / 12 / 2016 )

	
THỜI GIAN
	
ĐỊA ĐIỂM
	
NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	TRIỂN KHAI THỰC HIỆN

	
	
	
	LÃNH ĐẠO PHỤTRÁCH
	PHỐI HỢP THỰC HIỆN

	Thứ hai 19/12/2016
	Phòng HĐ
Sân trường
	+7h30p: Họp GB:BGH,TPT,GVCN

+7h45: Chào cờ ,SH theo KH

+9h30p: Học TKB
+13h45; Học TKB
+15h30: Thanh tra bài KTHK 1
               GV nộp sổ điểm cho BGH kiểm tra 
	HT 

HT HT HT 

HT

	HP,TPT,CN 

HP,GVCN HP,GVBM HP,GVBM

HP,GVBM


	Thứ ba 20/12/2016
	Tại trường 
	+7h45: Học TKB
+GV nộp sổ điểm cho BGH kiểm tra
+8h30p: Tổ trưởng CM nộp KH dạy học CLB, 2 buổi/ ngày các môn V, T ,TA của HK2
+13h45; Học TKB
+Giáo viên hoàn thành điểm trên máy nghề 9
	HT HT HT 

HT
	HP,GVBM

HP,GVBM

HP,TTCM


HP, GVBM


	Thứ tư 21/12/2016
	Tại trường
	+7h45: Học TKB
+13h45:  Học TKB
+15h30: Họp bình xét thi đua HK1
	HP HP HP
	HP,GVBM HT,GVBM HP, Các tổ CM

	Thứ năm
	Tại trường
	+7h45: Học TKB
+13h45: Học TKB
+ 15h30p: Họp liên tịch bình xét thi đua

	HT
HT
HT

	HP,GVBM
HP,GVBM

Ban liên tịch

	22/12/2016
	
	
	
	

	
	Phòng họp
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	Thứ sáu
	Tại trường
	+7h45: Học TKB 
+T5: Học GDGT
+13h45; Học TKB– K8, 9 học TC tuần 18

	HT
HP
HP
	HP,GVBM
HT,GVBM
HT,GVBM

	23/12/2016
	
	
	
	

	Thứ bảy
	Tại trường
	+7h45: Học TKB – kết thúc HK1
	HT
	HP, GVBM

	24/12/2016
	Phòng họp
	+ T5: học GDGT
	HT
	HP, GVBM

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




Người lập kế hoạch







Mai Thị Lan
